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PREAMBULUM

A Budapesti Komplex Szakképzési Centrum Szamos Matyas Technikum és Szakképzd
Iskola (tovabbiakban: az iskola) tanuldinak és oktatdink munkdjat, az iskolahoz vald viszonyéat
az intézmény tobb évtizedes multjabol kovetkezd hagyomdnyai és a kozoktatassal és a
szakképzéssel szemben tdmasztott mai kdvetelmények hatarozzak meg. E hagyomanyok és
elvarasok alakitjak értékrendiinket, amelyek legfontosabb elemei:

* az dnmagunkkal és kornyezetiinkkel szembeni igényesség,

* egymas tisztelete, valamint az egymas iranti szolidaritas és tolerancia,

* atudas és birtokosai iranti tisztelet,

+ avilagra vald nyitottsag és a tudas megszerzéséért valo aldozatvallalds,

 az alkot6 aktivitas és a szabalykovetd magatartas,

+ a vendéglatoipari munkahelyek szakmai igényeinek valé megfelelés az oktatasban, a
szakmai képzésben,

 aziskola j6 hirnevének Oregbitése, hagyomanyainak apolasa.

I. A HAZIREND ALTALANOS ALAPELVEI

Az iskola egységes hazirendje allapitja meg az intézményben a tanuldi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

Jelen héazirendet az iskola oktatoi testiilete az iskola didkonkormanyzatanak, a Képzési
Tanacsnak a jovahagyasaval, és a Szakképzési torvény és annak végrehajtasi rendelete
idevonatkoz6 rendelkezései alapjan éllitotta Gssze.

Az alairasokkal hitelesitett hazirend szabalyainak megtartasa az iskola minden tanul6jara

¢s dolgozojara kotelezo.

1. A hazirend célja
Iskolank hazirendje helyi jogforras, amelynek célja olyan szabalyok kialakitésa,

érvényesitése, melyek az intézmény torvényes miikddését, a zokkendmentes neveld

oktaté munka végzését és a kiegyensulyozott kozosségi ¢letet biztositjak.

2. A hazirend feladata
A hazirend legfontosabb feladata azoknak a szabalyoknak a meghatarozasa,

amelyek biztositjak az intézmény
o torvényes miikodését a kozosen elfogadott normak szabalyok, megtartasaval.
o koOzosségi életének szervezését.

e Szakmai programjaban megfogalmazott célok megvaldsitasat,



Az oktatd-neveld munkdjanak maradéktalan ellatasat,

szabalyozzdk az iskolahasznalok, de foként a gyermekek, tanulok egymassal
vald kapcsolatat.

kialakitjak azokat a belsd rendszabalyokat, amelyek megtartasaval biztositjak az
egyéni és kollektiv jogok érvényesiilését, (de nem az iskola munkdjanak

rovasara.).

3. A hazirend elkészitésekor az alabbi torvények, rendeletek és jogszabalyok
eléirasait kotelez6 érvénytnek tekintettiik:

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. prilis 25.)

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban Nkt.),
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrdl (tovabbiakban Szkt.)

12/2020. (II.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz6l6 térvény végrehajtasarol
(tovabbiakban Szkr.)

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
miikddésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo,

1991. évi LXIV torvény a Gyermekek Jogairdl Szolo, New Yorkban, 1989.
november 20-4 Egyezmény kihirdetésérol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
331/2006 (XI1.23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol,valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol
2012. évi II. torvény a szabdlysértésekrdl, szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrol

1999. évi XLII. toérvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazéasanak egyes szabalyairdl,

2013. évi LXXVII. torvény a felndttképzésrol

11/2020. (I1.7.) Korm. rendelet a feln6ttképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol
A tankonyvvé nyilvanitds, a tankOnyvtadmogatis, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendszerérdl sz616 23/2004. (VIIL. 27.) OM rendelet,

Az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az iskola Szakmai Programja



4. A hazirend hatalya
A jogszabalyokban 1év6 eldirasokat a hazirend csak a sziikséges mértékben

sorolja fel. Az iskola minden tanuldjara, a képzésben részvevod, oktatdra és egyéb
dolgozdjara vonatkozik a mindenkor hatdlyos magyar jogrendszer valamennyi
szabalya, és kotelességiik ezek megtartasa az iskola teriiletén. Kiilondsen érvényes
az Nkt., az Szkt és 1) Szkt. és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési —
oktatasi intézmények miikodésérdl és ezek modositasai. A felndttoktatasban,
felnottképzésben részt vevd hallgatok szdmara a hdzirend kiilon vonatkozo
kiegészitésekkel érvényes.
4.1. A hazirend el6irasait be kell tartaniuk az iskoldba jard tanuldoknak, a
tanulok sziileinek, az iskola oktatdinak és alkalmazottainak.
4.2. A hézirend eldirasai, szabdlyai az iskola teriiletére, illetve az ahhoz
kapcsolodo teriiletekre, valamint az iskolai és az iskolan kiviili, tanitasi
idOben, illetve tanitasi idén kiviil szervezett programokra vonatkoznak,
amelyeket a Szakmai Program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az
iskola latja el a tanulok feliigyeletét.
4.3. Kérjiik a hazirendiink betartasat azoktdl a vendégeinktdl, 1atogatoinktol
is, akik iskolankban barmilyen okbol tartézkodnak.

A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras
lefolytatasanak van helye, melynek részletes szabalyait a jogszabalyok

tartalmazzak.

5. A tanulok kozosségeinek meghatarozasa, véleményezési, egyetértési jog
gyakorlasa szempontjabol

5.1. Az iskoldban a tanulok a kovetkezd tanuloi kozosségek munkéjaban

vehetnek részt:

J évfolyam,

o osztalyok,

° szakkor,

o sportkor,

° diakkor,

o didkonkormanyzat

5.2. Az iskoldban a tanulok nagyobb kozosségének a tanulok 25 % - a
mindstil.



II. TANULOI JOGOK GYAKORLASANAK ES A TANULOI
KOTELESSEGEK TELJESITESENEK SZABALYAI

A tanulok jogait és kotelezettségeit a Szkt. 57-58.§-ai, a sziiléi jogokat és
kotelezettségeket a Szkt. 70-71§.-a tartalmazzak. A hdazirendbe foglalt jogok az iskola
valamennyi tanul6jat megilletik, a tanul6 altal az iskolaval 1étrejott tanuldi jogviszony elsd
napjatol az iskolankkal fennall6 tanuldi jogviszony utolsé napjaig.

A hazirend az iskola Szervezeti és Miukodési Szabdlyzatdnak része, csak olyan

szabalyokat tartalmaz, amelyekrél az SZMSZ nem rendelkezik.

1. A tanuloi jogok megismeréséhez és gyakorlasahoz sziikséges informaciok
megszerzése
Az iskola bels6 életét iranyitod szabalyzatokat:
o Szkt. és Szkr.
e aziskola Szakmai Programjat
e aziskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
e aziskola hazirendjét, valamint a DOK Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat
a sziilé/gondviseldnek és a tanuldknak joguk van megtekinteni. Ezek a dokumentumok
megtekinthetdk az iskola székhelyének ¢és telephelyének titkarsagan, az
igazgatohelyettesi irodakban, a tankonyhan a gyakorlati oktatdsvezetd irodajaban, az
iskolai  konyvtarban, a  oktatéi szobdkban ¢és az iskola honlapjan

(www.szamosiskola.hu).

A hazirendet az elfogadastdl szamitott 30 napon beliil nyilvanossagra kell hozni,
amelyrdl az intézmény igazgatdja koteles gondoskodni.
A hézirendbdl 1-1 példanyt kapnak:

e aDOK elndke

e aDOK segitd oktatok

e a Képzési Tanacs vezetdje és helyettese
e az osztalyfonokok.

A hézirendet minden tanév elején ismertetni kell
e osztalyfonoki ora keretében a tanulokkal, -
e sziil6i értekezleten a sziilokkel.
Erdemi, jelentds véltozas esetén a modositott hazirendet az érintetteknek ki kell
adni a fenti rend szerint.

2. Iskolankban a 9. évfolyam megkezdésétol a tanulo(k) joga, hogy
o képességeinek, érdeklddésének és adottsdgainak megfeleld képzésben
részesiiljon vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi
hovatartozasanak megfelelden,
e tanulmanyait biztonsadgban és egészséges kornyezetben végezze,
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hozzéférjen a tanulashoz, illetve azzal 6sszefiiggésben jogai gyakorlasdhoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informaciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal ¢ljen,

a fizikai és lelki erészakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét,
emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,

véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld
szervezetekben.

a tanuld teljesitményét az oktatok félévkor és tanév végén osztalyzatokkal
mindsitsék.

tanév kozben adott érdemjegyet feleletre, iskolai irasbeli dolgozatra, orai
munkara, beszamolora, kiseléadasra, onként vallalt szorgalmi feladatra, hazi
dolgozatra, hazi feladatra, flizetvezetés mindsitésére kaphat a tanulo.

a tanuldonak joga van az osztalynaploba/elektronikus naploba bekeriild
érdemjegyekrol, bejegyzésekrdl minden esetben folyamatosan értesiilni.

a tanulot és a tanuld torvényes képviseldit a tanuld fejlédésérdl, egyéni
haladasarol a oktatok folyamatosan tajékoztatjdk A tdjékoztatas elektronikus
formaban, az iskola elektronikus napldjaban (e-naplé: https://bkszc-szamos.e-
kreta.hu) torténik, melyhez a tanuléknak ¢és a torvényes képviselonek
(gondvisel6knek, oktatoknak) az intézmény és az e-napld iizemeltetdje
hozzaférést biztosit. A gyors és egyértelmli informdcidaramlas céljabol
iskolank papir alapu rogzitést és tajékoztatast (ellenérzékonyvet) nem hasznal.
a tanulo sajat magatartés és a szorgalom osztalyzataira javaslatot tehet.

a tanuld joga, hogy témazard dolgozatat, a dolgozatot iratd oktatd tiz

munkanapjan belill értékelve visszakapja. A tiz munkanapon tali dolgozatok
kiadasa esetén a tanuld donthessen arrol, hogy kéri-e a dolgozata osztalyzatat
vagy sem.

az oktatd addig nem irathat ujabb témazard dolgozatot, amig az el6zdt kijavitva
azt ki nem osztotta.

a tanuld joga, hogy egy tanitasi napon ketténél tobb témazard dolgozatot ne
irassanak veliik oktatdik és a témazard dolgozat idOpontjat az el6zé héten
tudomasukra hozzak.

a tanulonak joga, hogy legalabb félévente 2-3 alkalommal értékeljék munkajat
— a tantargy heti 6raszamatol fliggden.

a tanuld valamely tantargy orajarol (orair6l) betegség vagy egyéb okbol
hianyzik, a hidnyzasa alatt tanultakat potolnia kell. Amennyiben hosszantarto
mulasztasdnak potlasat nem tudja elvégezni a kovetkezd tanordra, a oktatdtol
halasztast kérhet a hidnyzasat kovetd elsé szaktantargyi o6ran.

az oktato altal beszedett munkafiizeteket a kovetkez6 tanoran, de legkésobb a
beszedést kovetd masodik oran a tanuldnak jogaban 4ll visszakapnia.
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e a tanuld joga, hogy szabadon véleményt nyilvanithasson barmely, az iskolat
érintd kérdésben, az Ot neveld és oktatdé munkdjarol, valamint az iskola
miikddésérdl. A véleménynyilvanitds mddja az oktatd, az osztalyfondk, a
didkonkormanyzat, illetve az iskolaigazgatd megkeresése. E jog gyakorlasa
soran csak korrekt, tényeken alapuld, az iskola valamennyi dolgozdja és
tanuldja személyiségi jogait, emberi méltdosagat tiszteletben tartd6 magatartas
fogadhato el.

e atanulo joga, hogy javaslatot tegyen az intézmény miikddésével kapcsolatosan
a diakokat érintd kérdésekben,

e a tanuld joga, hogy részt vegyen az iskolai tanulokozosségek foglalkozésain,
az iskola altal szervezett programokon, rendezvényeken, versenyeken,

e a tanuld joga az érdekképviselet, az érdekvédelem és az érdekegyeztetés.
Mindezeknek az iskolai rendszere a didkonkorményzat.

a) az iskola tanulinak érdekvédelmi szervezete a DOK. A tanulé vélaszthat,
illetve megvalaszthato a didkonkorményzat tisztségviseldjének, valamint
minden egyéb tanulokdzosségi tisztségre. Minden tanuld joga, hogy
jogainak védelmére a DOK-hdz forduljon, azéltal képviselve legyen, és —
amennyiben ez mas kotelességeinek teljesitését nem akadalyozza — annak
munkajaban részt vehessen, abban valaszthato legyen. Az érdekvédelmet
a kiskoru tanul6 helyett sziildje/gondviseldje is kérheti.

b) Szkt. és Szkr. alapjan az iskolavezetés kotelessége, hogy minden olyan
kérdésben meghallgassa a DOK véleményét, amely az iskola tanuloinak
nagyobb kozosséget érinti.

¢) a DOK miikddését a Szkt. és Szkr. a miikddés helyi rendjét a DOK
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

d)a DOK vezetdi havonta egy alkalommal, az éves munkatervben
meghatarozott rend szerint az iskola igazgatdjanal tdjékozodnak az iskola
azon ligyeirdl, amelyekben dontési, véleményezési vagy egyetértési jogot
gyakorolhatnak (e jogokat Id. Pl. a DOK SZMSZ-ben.) E jogaik
gyakorlasanak rendje: A DOK vezetdi észrevételeket szoban és irasban is
megtehetik. A felvetett problémakra 15 napon beliil érdemi valaszt* kell
kapniuk. (*érdemi valasz: amelybdl megallapithatd a megkérdezett, illetve
az intézkedésre jogosult személy véleménye, dontése, annak indoka.)

e A tanul6 joga, hogy az iskola igazgatdjahoz, oktatdihoz, szervezeteihez kérdést

intézzen. Joga, hogy irasban vagy nyilvanos férumokon (Didkparlament)



szoban megfogalmazott kérdésekre az érintettektdl legkésébb 15 napon beliil
érdemben valaszt kapjon. A kérdezés és érdemi valasz jogat kiskoru tanuld
helyett sziiléje/gondviseldje is gyakorolhatja.

az egy tanitas nélkiili munkanap programjanak elkészitése a DOK joga, a
tantestiilet véleményének kikérése mellett. A tanitds nélkiilli munkanap
tervezett programja minden tanév elsd Didkparlamentjén, az iskola
igazgatojanak vagy a tantestiiletet képviseld (az igazgatd altal megbizott)
személynek kézremiikodésével torténik.

a tanuld joga, hogy rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban
részesiiljon (Az iskola gondoskodik arr6l, hogy a tanuldk évenként legalabb
egyszer fogészati és iskola orvosi sziirdvizsgalaton vegyenek részt. A vizsgalat
idépontjardl az osztalyfonok koteles a tanuldt és az ellendrzon keresztiil a
sziilot tajékoztatni.

a tanul6 joga, hogy a sajat iskolai életével 0sszefiiggd kiadasok mérsékléséhez,
szocidlis segélyre tdmogatast kapjon, ha ezt csaladi helyzete indokoltta teszi,

a tanuld joga, hogy vitas ligyekben, problémas esetekben segitséget kérjen
osztalyfonokétdl vagy az iskola vezetdségétol.

a tanul6d informacids Onrendelkezési joganal fogva, ha sziikségét latja, az
intézmény vezetdinek segitségével gydzddhet meg arrol, hogy az iskola a
személyes adatait milyen jogon tarolja.

a) atanuld torvényes képviseldjének joga van ellendrizni a rdla nyilvantartott
személyes adatokat: az iskola szamitogépes adatbazisa, amelybdl az iskola
székhelyének titkarsdgan talalhatd, innen lehet lekérni a sajat adatokat. Az
adatok ellendrzéséhez, torléséhez, modositasahoz a tanuld osztalyfonoke
segitségét kérheti.

b) kiskoru tanuld torvényes képviseldjének hozzdjarulasa nélkiil nem
nyilatkozhat sajtdo és média szdmara, az iskolaban nem késziilhet rola
semmilyen nyilvantartas vagy sajtotermék szamara fénykép.

c) az iskola teriiletén hang-, fénykép-, videofelvétel készitése csak az
illetékes oktato és igazgatd engedélyével torténhet.

d) a tanulo6 altal az iskola teriiletén rogzitett hang-, fénykép-, videofelvétel
kozosségi oldalakon torténd megosztasa, kizarolag az érintett személyek
(kiskort esetén annak torvényes képviseldjének), illetve az iskola

igazgatdjanak beleegyezésével lehetséges.



e a tanuldnak joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorldsdhoz, kdotelességei
teljesitéséhez sziikséges informdaciokhoz, tajékozddhasson a vele szembeni
eljarasokrol.

a) diadkok ¢és torvényes képviselOk tdjékoztatasaért — az dket érintd lényeges
kérdésekrdl — az osztalyfonok, a oktatd, az iskolavezetés felelds. A
tajékoztatas formai és helyszinei az iskola honlapja, e-KRETA, a
falinjsigok, az osztalyféndk, az osztilyban tanito oktatd vagy DOK
képviseld altal az osztalyhoz eljuttatott irasos tdjékoztatd anyag, szobeli
lizenet, a tajékoztatasért felelds személyek, illetve felelds szervezet altal
Osszehivott forum, értekezlet, gytilés.

e atanul6t megilleti a csaladi élethez, az 6nazonossaghoz valé jog érvényesiilése.

b) tanuld magénélethez valdo joga alapjan baratsdgot apolhat (azonos és
kiilonb6z6é nemii) didktarsaival. A maganélethez vald jog kozdsségi
keretek kozott valo gyakorlasat viszont az iskola korlatozhatja.

a) a tanuld Onazonossagat (valldsi, vilagnézeti, nemzeti, etnikai) szabadon
kifejezésre juttathatja, de e joganak gyakorldsa nem iitkdzhet jogszabalyba
¢és nem sérthet, nem korlatozhat masokat.

b) a tanuld6 nem koteles csalddi és maganéletérdl, vallasi, politikai
meggy6z0désérdl informaciot szolgaltatni mas személyeknek.

c) tilos a tanuldk etnikai hovatartozas, vallasi-, politikai meggy6zddés
alapjan torténd barmilyen megkiilonboztetése az iskoldban és a tandran
kiviili iskolai szervezésli programokon.

d) pedagodgiai, szakmodszertani felmérésekbe, vizsgalatokba —, amennyiben
az nincs kozvetleniil kapcsolatba az iskola kdtelezettségeivel — kiskort

tanul6 sziildje/gondviseldje hozzajarulasaval vonhat be.

e az oktato tartsa tiszteletben a tanuld levelezéshez vald jogat.
e a tanuld joga, hogy valasszon a valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.
Jelentkezés rendje a tandran kiviili foglalkozasoknal részletezve.)

e a tanulmanyokkal Osszefliggd mentesités iranti kérelmét a tanuld (kiskort
tanul6 esetén a torvényes képviseldje) minden tanév szeptember 15-ig irasban
beadhatja az iskola igazgatdjanak a sziikséges igazolasokkal és bizonyitvany
masolatokkal egyiitt. Az elbirdlas utan az iskola igazgatdja irdsban hoz dontést
minden tanév szeptember 30-ig.

e a testnevelés aloli felmentésrol szo616 kérelmét a tanuld (kiskoru tanuld esetén

a torvényes képviseldje) irasban a sziikséges orvosi igazolasokkal egylitt az
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osztalyfonokének minden tanév szeptember 15-ig beadhatja, aki a kérelem
ismeretében az iskolaorvoshoz utalja. Az iskolaorvos kiadja a felmentést, vagy
a tanulot gyogytestnevelésre vagy konnyitett testnevelési foglalkozason valo
részvételre javasolja.

e a tanuld (kiskort tanulé esetén a torvényes képviseldje) irasban kérheti

atvételét masik, azonos vagy mas tipust nevelési-oktatasi intézménybe.

e a tanuld joga, hogy didkkorok Iétrehozdsat kezdeményezze, és azok
munkdjaban részt vegyen. Didkok és oktatok egyarant javasolhatjak diakkor
szervezését a tanulmanyi munka eldsegitésére, tehetséggondozas céljabol, a
szabadid6 hasznos eltoltésére, vagy az iskolai kozélet mindségének emelésére.
Az erre vonatkozo6 szandékot az iskola igazgatdjanak irasban kell bejelenteni.
A didkkor alapitasanak és mikodésének feltétele, hogy minimum 8, az
iskoldval tanuldi jogviszonyban 4ll6 tanul6 legyen a tagja, valamint egy oktato
részvétele sziikséges. A didkkor alapitdé okiratban rogziti a tevékenység
megnevezeését, a mikodés modjat, a terem és eszkOzhaszndlatra vonatkozd
igényt. Az alapitd okirat egy példanyat a tagok alairdsaval engedélyeztetésre az
iskola igazgatdjahoz kell benytjtani. A diakkdor tagjai maguk koziil képvisel6t
valasztanak. A didkkor képviseldje felel a didkkor mitkddéséért és az iskola
vezetOségével valo kapcsolattartasért. A diakkor megsziinését be kell jelenteni
az igazgatonak, amennyiben a taglétszam 8 fO0 ala csokken. A mar
engedélyezett didkkor képvisel6je minden év szeptember 15-ig tovabbi
miikddésre vonatkozo kérvényt nyujt be az igazgatonak. Ennek hidnydban a
diakkor automatikusan megsziinik.

e az iskola — anyagi lehetdségeinek fiiggvényében — szakkoroket, sportkori,
tehetséggondozo foglalkozasokat, egyéni felzarkoztatokat, versenyfelkészitd
tanoran kiviili foglalkozasokat szervez. Ezeken a foglalkozasokon az iskola
barmely tanuldja részt vehet. A foglalkozdsok iddbeosztasat a tanév elsd
hoénapjaban a végleges orarend ismeretében a foglalkozast tartd oktatd az
érdekeltek korében kihirdeti. (Esetleges orarendvaltozas miatt az 11j idépontok
kihirdetése a fentiek szerint torténik.

3. Tanuloi jogok érvényesitése az iskolaban
3.1. Jogorvoslati jog gyakorlasa
Ha a tanul6 vagy kiskora tanuld térvényes képviseldje ugy itéli meg, hogy a
Hazirendben megfogalmazott valamelyik joga sériilt, akkor széban vagy irasban
panasszal élhet az alabbi személyek barmelyikénél, a jogsérelem alapjaul szolgalo iigy

illetékességének €s a korrekt eljaras kovetelményének megfelelden:
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e azligyben érintett oktatonal,

e atanulo osztalyfénokénél,

e a Didkdnkormanyzat elnokénél,

e az igazgatOhelyetteseknél.

a) A tanulé egyéni érdeksérelme esetén irasban panaszt nyujthat be

feliilvizsgalat kérése céljabol. A Feliilvizsgélati Kérelemben le kell irnia a

panasz lényegét tényekkel, adatokkal aldtdmasztva.

Az eljarasi szabalyok esetén a Szkt és Szkr. szerint kell eljarni.
b) Jogszabalysértés esetén a tanuld, vagy a torvényes képviseldje

Torvényességi Kérelmet adhat be az igazgatohoz, melynek elbiralasa az

iskolafenntartd hataskore.

¢) A tanul6 minden egyéb az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi

tigyben az iskolai didkonkormdnyzathoz fordulhat, melynek intézési

modjat €és rendjét a didk-Onkormanyzati SZMSZ tartalmazza.

d) Az igazgatd biincselekmény gyanija esetén koteles feljelentést tenni,

barhonnan kap informdaciot az iskola tigyeivel kapcsolatosan.

A tanulo joga addig tart, amig tarsai, az iskola oktatoi és dolgozoi jogait nem sérti,
¢és nem korlatozza.

4. A tanuloi kotelességek teljesitése
a) A tanul6 kotelessége, hogy

(Magyarorszagon — a Szkt-ben meghatarozottak szerint - minden gyermek

koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt venni, tankotelezettségét

teljesiteni.)

Részt vegyen a kotelezd, és a valasztott foglalkozdsokon, és szakmai
gyakorlatokon.
Figyelmesen, fegyelmezetten €s tevékenyen vegyen részt a kotelezo

tanitasi orakon, valamint a tanéran kiviili foglalkozasokon, a legjobb
tudasa szerint tegyen eleget a tanulmanyi kovetelményeknek.

Eleget tegyen rendszeres munkaval, és fegyelmezett magatartassal, -
képességeinek megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének.

Tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, oktatodit, dolgozoit és
tanulotarsait.
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Ugy éljen jogaival, hogy azzal masok és az iskola kozosségeinek
érdekeit ne sértse, valamint mast ne akadalyozzon jogainak
gyakorlasaban.

Tanulé az iskola helyiségeit és az iskolai eszkozoket rendeltetés
szerlien, a helyiségek és az eszkdzok hasznalatara vonatkozé szabalyok
betartasaval hasznalja.

Eletkorahoz, és fejlettségéhez, tovabba iskolai, elfoglaltsagahoz
igazodva, oktatd feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett, a
Hazirendben meghatarozottak  szerint, ko&zremiikddjon, sajat
kornyezetének, és az éaltala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartdsaban, a tanitasi orak, rendezvények el0készitésében, lezarasaban.
A tanitasi 6rdkhoz sziikséges taneszkozoket és felszerelését mindig
hozza magaval.

A tanuld koteles a két épiilet kozotti kozlekedés estén a KRESZ —t

betartani ¢és lehetdség szerint csoportosan kozlekedni.

b) Magatartasi szabalyok

Mindenkinek tiszteletben kell tartania tanulotarsainak, oktatdinak és az
iskola tobbi dolgozdjanak emberi méltosagat, személyiségi jogait,
csaladi és maganélethez val6 jogat.

A tanul6 a tandérai vagy az iskolai szervezésli tandran kiviili
foglalkozasokon magatartdsdval nem akadalyozhatja tarsai tanulmanyi
munkajat, a foglalkozasban valo részvételét.

Iskolai vagy iskolan kiviili versenyeken a ,.fair play” (tisztességes
versenyzés) szabdlyai szerint kell részt venniiik az iskola tanul6inak.
A tanul6é koteles betartani a tornaterem, konditerem, a konyvtar, a
szamitastechnika szaktantermek, valamint a gyakorlati tanmiihelyek és
gyakorlati szaktantermek rend;ét.

Az iskola szamitogépes rendszerén keresztiil adatforgalomban csak
olyan tartalmu anyag megnyitdsa, futtatdsa engedélyezett, amely
Osszhangban van a kozoktatdsi torvény altal a tanulok erkolcsi
fejlodeésére vonatkoz6 rendelkezéseivel. Ennek teljesiilése érdekében az
iskola korlatozza azon oldalak le- és feltoltését, amelyek a torvényi
elvarasoknak nem felelnek meg. E szabaly megszegése fegyelmi

biintetést von maga utéan.
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e A tanuld nem veszélyeztetheti onmaga, tarsai és az iskolaban dolgozok
testi épségét.

e A folyosokon, a lépcsokon, az udvaron €és a két épiilet kozotti
kozlekedéskor kiemelten fontos a fegyelmezett, koriiltekintd, masokra
figyel6 magatartés

e Minden tanul6tdl elvart az iskoldban és a tanéran kiviili iskolai
szervezésli programokon a segitdkész, civilizalt magatartas, a
felndttekkel és egymassal szembeni udvariassag (pl. koszonés), az apolt
kiilsd, a kulturalt viselkedés.

e A tanulé az iskoldban vald tartozkodasa idején kulturalt,
rendeltetésszerli, a munkahely szellemének megfeleld — szélsdségektdl
mentes — ruhdzatban jelenik meg, tiszteletben tartva intézményének
hirnevét.

e Unnepélyeken az iinneplé ruha viselése kotelezd (lanyoknak sotét
szoknya ¢és fehér bluz, fitknak sotét nadrag, fehér ing, hozza ill6 cipd).

e Azok a tanuldk, akik valamely rendezvényen (pl. sportversenyeken,
iskolak kozotti versenyen) az iskolat képviselik, kotelesek az iskola
valamely jelképét viselni.

e Részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségiigyi és
szlirévizsgalatokon.
e A dohanyzas, az elektromos cigaretta, az IQOS hasznalata, a alkoholos

ital, a kiilonbozé drogok és egyéb, az egészségre karos szerek
fogyasztasa az iskola egész teriiletén, tovabba minden — iskolan beliili
¢s iskolan kiviili — iskolai rendezvényen tilos. Alkoholos ital és drogok
hatasa alatt, illetve birtokéban, az iskoldban és az iskolai rendezvényen
megjelenni tilos. Tovabba tilos a kabitd hatasu szerek hatasara utalo,
valamint a tiltott rasszista és egyéb gytiloletet szitd jelképek rajzolasa
¢s hasznalata.

e Tilos behozni az iskolaba, az iskolai szakmai gyakorlati helyekre, az
iskolai rendezvények helyszinére fegyvert és fegyvernek mindsiild,
valamint tlizgyujtasra alkalmas eszkozoket.

e Tilos a testékszer viselete testnevelés orakon, szakmai gyakorlaton és
minden olyan foglalkozason, ahol az balesetveszélyes.

¢) Egészségvédelmi, balesetmegel6zési, munkavédelmi védo-0vo eldirasok

e Tiiz- és bombariado, vagy mas rendkiviili esemény soran a tlizvédelmi
szabalyzat
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kitiritési terve szerint, illetve az iskola igazgatdjanak utasitasa alapjan
kell cselekedni.
Az iskola épiiletébe tiiz - €s robbanasveszélyes anyagot tilos behozni. E

szabaly megszegése fegyelmi biintetést von maga utan.

A tanuld kotelessége, hogy Ovja sajat és a tarsai testi épségét,
egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védo
ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellatd
oktatonak, ha sajat magat, tarsait, az iskola dolgozoit vagy mésokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlelt, tovabba
—amennyiben allapota lehetdvé teszi —, ha megsériilt.

Ha a tanulot baleset éri, jegyzOkonyvben kell rogziteni annak
koriilményeit.

Tilos a tantermek ¢és folyosok ablakparkanyaira feliilni, felallni.

A sportudvaron ¢és a testnevelési teremben, a konditeremben sportolni
csak az iskolankban dolgozé oktat6 feliigyelete mellett lehet.

Szalagavat6i tdncot probalni ugyanezen feltételekkel lehet.

A sportolasra hasznalt helyiségek és a szaktantermek hasznélatdra
vonatkozo balesetmegel6zési, védo-0vo szabalyokat mindenki koteles
betartani (minden tanév els6 szakorajan hirdetik ki az oktatok).

Ha a kiskoru tanul6 balesetet szenved, vagy betegség, rosszullét tlineteit
¢észleli magéan, vagy észlelik rajta masok, az esetet haladéktalanul
jelenteni kell az iskola titkarsdgan és/vagy a tanuld osztalyfonokének,
aki azonnal értesiti a tanul¢ sziileit, és — sziikség esetén — a mentdket.
Ha a tanul¢ tlizre utal6 jelet tapasztal, haladéktalanul értesiteni koteles
az iskola valamely felndtt dolgozdjat. Az iskola tlizjelz6 rendszerének
ok nélkiili miikodésbe helyezése tilos.

A tantermek, folyosok szeméttaroloinak lefedve kell lennitik.
A padokban szemetet (ételmaradék) hagyni tilos.
Az az osztdly, amelyik az adott tanitasi napon a tanteremben az utolsé

tanitasi oOrdjat befejezi, koteles a hatékony takaritds lebonyolitasa
érdekében a székeket a padokra feltenni, a szandékosan hatrahagyott
szemetet, hulladékot az erre a célra kijeldlt szeméttaroloban elhelyezni.
A tanul6 kotelessége, hogy elsajatitsa és betartsa az egészségvédelmi,
balesetelharitasi és tlizvédelmi szabalyokat, melyeket a tanév
kezdetekor az osztalyfonok ismertet, ¢s ennek megismerését a tanuld

alairasaval igazolja. (Balesetvédelmi oktatas vonatkozik az iskolai
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szakmai gyakorlatra, a testnevelés orakra, az osztalykiranduldsokra,
tanulmanyi utakra, mizeumlatogatasra stb.)

e Az iskola teriiletén beliil csak az oktatassal, neveléssel 0sszefiiggd
tevékenységet folytathat, idegeneket nem fogadhat.

e A tanulo és a képzésben résztvevd a tandrak ideje alatt a birtokukban
1év6é elektronikus eszkozoket (kiilonds tekintettel: mobiltelefon,
okosora, tablet stb.) kotelesek kikapcsolt allapotban tartani. Az

eszkozok kikapcsolt allapotban sem maradhatnak a tanuléi asztalokon.

III. TORVENYES KEPVISELOK JOGOK ES KOTELESSEGEK

GYAKORLASA

1. A torvényes képviselo joga kiillonosen, hogy

Megismerje a nevelési-oktatasi intézmény, Szakmai programjat, Hazirend;ét,
tajékoztatast kapjon (honlap, eKRETA) az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlodésérél, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl
rendszeresen részletes €s érdemi tdjékoztatist, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon.

frasbeli javaslatat az oktato, az igazgatod és az oktatoi estiilet megvizsgalja, s
arra a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A nevelési-oktatasi intézmény altal meghatarozott feltételek mellett kérje, hogy
gyermeke a nem kotelezd foglalkozasokat igénybe vehesse, illetve ilyen
foglalkozas megszervezését kezdeményezze.

Az igazgatd vagy az oktatd hozzajaruldsaval részt vegyen a foglalkozasokon.
Kezdeményezze a Képzési Tandcs létrehozasat és részt vegyen a sziildi
képviselok megvalasztasdban, mint valasztd és valaszthatod személy.
Kezdeményezze sziiléi szervezet (k6zosség) 1étrehozasat és kdzremiikodjon
annak tevékenységében.

Személyesen vagy képviseldi Gitjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint —
részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban, a nevelési-oktatasi

intézmény iranyitasaban.

2. A torvényes képviselo kotelessége kiilonosen, hogy

Biztositsa gyermeke tankotelezettségének vagy képzési kotelezettségének
teljesitését.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése
érdekében.

Megtegyen minden tdle elvarhatdt gyermeke fejlodéséért.
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e Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo6 oktatokkal.
o Eldsegitse gyermekének a kozdsségbe torténd beilleszkedését, az iskola, a

kollégium, a kozosségi ¢let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

IV. AZ ISKOLA MUNKARENDJE

1. Az iskola épiilete tanitasi id6ben hétf6tol - péntekig 6 ©° 6ratol 22 % oraig tart nyitva.
Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napokon — az iskola
igazgatodja altal engedélyezett esetek, rendezvények, tanfolyamok kivételével — zarva
kell tartani. A szokdsos nyitvatartdsi rendtdl valo eltérésre az iskola igazgatoja adhat
engedélyt irasbeli eseti kérelem alapjan.

2. Az iskolaban a csengetési rend az alabbi:

e Az elméleti tanitasi 6rdk id6tartama 45 perc. Az oktatoknak, a tanuldknak a
tanitas megkezdése eldtt legalabb 10 perccel kell megjelennitik.

e A szakmacsoportos alapozd ordk ¢és a gyakorlati ordk technikumi és
szakképzoi évfolyamokon 45 percesek.

e A gyakorlati foglalkozasok ideje a szakmai gyakorlatok munkarendjébe
illesztendd.
e A 18 év alatti tanuldk csak 6 %0 és 22 % 6ra kozott kotelezhetSek gyakorlati

foglalkozasra. A tanulok a tankonyhdkhoz, cukraszmiihelyekhez és

pincértermekhez tartozé 6ltozokben 6ltdzhetnek at.

17



. A munkatervi programok miatt szervezett .
Nappali tagozat roviditett 6rak csengetési rendje Esti tagozat
. éra 7:30 - 8:15 7:30 - 8:00 15:00 - 15:40
. bra 8:25 - 9:10 8:05 - 8:35 15:45-6:25
. bra 9:20 - 10:05 8:40 - 9:10 16:30 - 17:10
. bra 10:20 - 11:05 9:20 - 9:50 17:25 - 18:05
18:10 - 18:50
. Ora 11:15 - 12:00 9:55 - 10:25
18:55 - 19:35
. 6ra 12:10 - 12:55 10:30 - 11:00
. 6ra 13:05 - 13:50 11:05 - 11:35
. ora 14:00 - 14:45 11:40 - 12:10
. Oora 14:55 - 15:40

A tanulok orakdzi pihend idejét a tanitdsi 6ra meghosszabbitasaval
elvenni vagy megroviditeni csak a tanuldk és az oktatd megegyezése alapjan
szabad, az oktat6 dnkényesen nem teheti meg. Mindenképpen indokolt az ora
tovabb tartdsa meghivott eldad6 vagy onalld tanuldi eldadas rovid elhuzddasa

esetén.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatdt az osztalyteremben
helytikon iilve, vagy a szaktanterem elott.

Az iskola személyes targyakért, értékekért (pl. kozlekedési eszkdz, pénz, ora,
¢kszer, telefon, szorakoztatd elektronikai eszkdz stb.) nem vallal anyagi
felelosséget. A gyakorlatokon a kijelolt szekrényben kotelesek ezen eszkdzoket
elzarni, esetleg az oktatonak, megdrzésre atadni.

A testnevelés orak alatt az értékek (ruhdzat, taska, telefon, ékszer, pénz)
tarolasanak rendje a kdvetkezo:

e Az 6rakozi sziinetekben, az atoltozés alatt az 61t6z0k nyitva allnak, ez
id6 alatt minden tanuld vigyaz az értéktargyaira, az iskola nem vallal
azokért feleldsséget.

e Az Ora alatt sem a felmentettek nem tartozkodhatnak az 61tozOben, se

mas nem kérhet bebocsatast oda.
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e Ha az 0ltozOk zarjat vagy ajtajat a tanulok megrongaljdk, illetve a
tornateremben, konditeremben torténik rongalds, és kiderithetd az
elkovetd(k) személye vagy osztalya, egyénileg vagy kollektiven meg kell

téritenilik a javitas koltségét.

V. ALTALANOS SZABALYOK

1. A tanitasi 6rdkon minden tanul6 feladata, hogy
e atanitashoz sziikséges felszereléseket hozza magéval,

o clokészitse a sziikséges felszereléseit a becsengetés utan,

o figyeljen ¢és teljesitse feladatait képességeinek megfelelden,

e az oktato utasitasai szerint vezesse jegyzetét

o sz6lasi szandékat kézfelemeléssel jelezze,

e atanterembe belépd felndttet a tanitasi ora kezdetén és végén, illetve az
orat latogatd személyt néma felallassal idvozolje

e az llésrendnek megfeleléen foglaljon helyet, egyenes tartassal ovja
sajat egészségét,

e atanitds végén tisztasagot és rendet hagyjon maga utan,

e a tanoOrdk alatt a mobiltelefonokat kikapcsolt allapotban a taskajaban
tartsa €s ezeket az 6ran mas funkcidra nem hasznalhatja.

2. Az orakdzi szlineteket a tanulok az ligyeletes oktatok utasitdsa szerint az
osztalyteremben, a folyosokon vagy az iskolaudvaron toltik, a kulturalt
magatartds szabalyait megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére.

3. A tanul6 a tanitési 6rdk idején csak a torvényes képviseld irasbeli kérésére
(hivatalos levélben) és az osztalyfondke, vagy a részére oOrat tartd oktatd
engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — torvényes
kérés hidnyaban — az iskola elhagyasat az osztalyfonok, igazgatohelyettesek
vagy az iskola igazgatdja irasban engedélyezheti.

4. Aziskola egyes létesitményeire specialis szabalyok vonatkoznak, amelyet a
tanuloknak  be  kell tartaniuk  (tankonyha,  felszolgéloterem,
szamitogépterem, konyvtar, tornaterem, teniszpalya).

5. Az igazgatdsdgon és titkarsagon 1évo telefonkésziilékek csak kozérdekii és

siirgds esetekben vehetdk igénybe.
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VI

Az iskola nem vallal kartéritési felelsséget az olyan kareseményért, amely
nem fiigg 0ssze a tanulasi folyamattal.
Az iskola tertiletén talalt targyakat az iskola portdjan vagy titkarsagan le kell

adni.

A HETESEK FELADATAI, KOTELESSEGEI

A hetesek az iskola tisztségviseldi, akik a hazirend biztositdsa érdekében

feleldsségteljes szolgalatot latnak el. Munkdjuk zavardsa, utasitisaik megszegése

fegyelmi vétségnek mindsiil.

A hetesek szolgalata reggel 7:20-kor kezdddik és a hetes osztalydnak napi

orarendje szerinti utols6 ora befejezéséig tart.

A hetesek

kotelességei:

A hetesek megbizatasa egy-egy hétre szol. A heteseket az osztalyfonok jeloli ki

oly mddon, hogy legyen egy-egy hetes a csoportbontdsos 6rakon is. Amennyiben a

hetes hianyzik, a napldban az utdna kovetkezd tanuld helyettesiti.

A hetesek

feladatai:

feliigyelnek a hazirend osztalytermi betartdsara — a tanterem tisztasagara,
a felszerelésére,

gondoskodnak a tanterem megfeleld el6készitésérol:
az 6ra végén a szlinetben letorlik a tablat, ellendrzik a tanterem rendjét,

tisztasagat, a tanulokkal sszeszedetik a szemetet, az ablakot kinyitjak, a
villanyt lekapcsoljak,

minden sziinetben kiszell6ztetik a tantermet, majd becsdngetéskor
becsukjak az ablakokat,

jelentik az 6rak elején a tandrat tartd oktatonak a hianyzo tanulokat,
ha az orat tartd oktatd a becsongetés utan 6t perccel nem érkezett meg a

tanterembe, akkor az egyik hetes ezt jelzi az igazgatohelyettesnek vagy a
oktatoi szobaban tartdzkodd barmely oktatonak,
jelentik az ligyeletes oktatonak a sziinetekben az esetleges rendbontast,

illetve ha a tanteremben rongélodast tapasztalnak,
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e folyamatosan t4jékoztatjdk az osztalyfonokot az adott nap, a hét
eseményeirdl.
e gondoskodik a tantermek zarasarol
A tantermekben 1év6 oktatastechnikai eszk6zok az oktatast szolgaljak, csak a

oktatd utasitasara kapcsolhatok be, a jelenlétében hasznalhatok.

VII. AZ UGYELETES OKTATO FELADATAI

Az oktatoi ligyelet célja az iskolai hdzirend betartatdsa, a tanuldi rendbontas
megelézése. Megbizatasanak alapja az intézményi oOrarenden alapulod iigyeleti
beosztas. Az oktatoi tigyelet az elére meghatarozott beosztas szerint 7:15- 14:45 6ra
kozott, illetve a tanitas befejezéséig tart. A gyakorlati oktatés felligyelete a gyakorlati
munkarend szerint torténik. A gyakorlati oktatds sziinetében a gyakorlatot feliigyeld

oktatd felel a tanuldkért. Az ligyeletes oktato feladatai:

e Az 6rakozi sziinetekben végzi ligyeletesi munkajat.
e A folyosokon az tigyeletes oktatd személyes jelenlétével és tekintélyével

biztositja a rendet.

e FEllen6rzi a dohdnyzasra vonatkozo szabalyok betartasat, valamint — ha
sziikséges — szankcional a nemdohanyzok védelme érdekében.

e Azesetleges balesetekrdl, rongalasokrol jegyzokonyvet vesz fel (az esetlegesen
mégis megtortént karokozas esetén igyekszik kideriteni a karokozodkat), és

azokat jelenti az iskolavezetésnek, illetve az ligyeletes vezetonek.

VIII. A MULASZTASOK IGAZOLASA

A tanuloi hianyzasok és azok igazolasanak rendje

A tanitasi ordk és a tanitas nélkiili munkanapok programjai minden didk szdmara
kotelezdek, azokrdl tavol maradni csak indokolt esetben lehet. Amennyiben a tanuld
szamara kotelezen eldirt foglalkozédsrol tavol marad vagy elkésik, mulasztasat,
késését igazolnia kell. A tanulonak a tandrarol, vagy tandran kiviili foglalkozasrol

torténd hidnyzasat sziildi, vagy orvosi igazolassal kell igazolni.

1. A sziild félévenként legfeljebb hdrom tanitdsi napot igazolhat. Ennél
hosszabb idére torténd tavolmaradasra a sziild irasbeli kérése alapjan az

iskola igazgatoja adhat engedélyt.
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7.

A sziilének a betegség, vagy mas rendkiviili ok miatt torténd hidnyzas elsd
napjan értesitenie kell a tanuld osztalyfonokét a vele egyeztetett forumon

(pl.:eKRETA, telefon stb.).

A tanulonak a sziildi, vagy az orvosi igazoldst az osztalyfonoknek kell
bemutatnia legkésdbb a tanulé mulasztdsanak az utols6 mulasztott naptol
szamitott 2 napon bellil. Hosszabb tartds mulasztas esetén legkésébb a
targyhot koveté honap 5-ig igazolnia kell mulasztasat, ellenkezd esetben
mulasztott orai igazolatlannak szdmitanak. Betegség esetén a tanuld a
hianyzést orvosi igazoldssal igazolhatja. Szakképzési munkaszerzddéssel
teljesitett szakirany képzés esetén a hidnyzas igazolasara az orvos altal
megallapitott és  igazolt keres6képtelenségrél  kidllitott  igazolds
(un.:tdppénzes papir) fogadhato el.

Az engedélyezett tavollét alatti tanulméanyi elmaradast a tanulénak potolnia

kell az oktatd(k) altal megszabott hataridén beliil.

Az oktatoi testiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a
tanuld igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a 20 tanoérai
foglalkozast, és az iskola eleget tett igazolatlan mulasztasokkal kapcsolatos

értesitési kotelezettségeinek.

A tanuld hidnyzéasat, késését az osztilynaploba az oOrdra beérkezd oktatd
koteles beirni. A késések idejét (perc) fel kell tiintetni az érintett tanul6 neve
mellett és azokat az osztalyfonoknek kell dsszeadni. Amennyiben ez az id6
eléri a tanuldi foglalkozas idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak
mindsiil. (Az elkésé tanuldé nem zarhatd ki a tandrardl.) Az osztalyfonok
minden honap végén, de legkésobb a kdvetkezd honap 10-ig lezarja a tanuld

havi hidnyzasait.

Az igazgatd koteles a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét és a

tankoteles tanulo kollégiumi elhelyezése esetén —ha a kollégium nem a szakképzd

intézménnyel koz0s igazgatasi intézmény — a kollégiumot is értesiteni a

tankoteles tanulo elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztiasakor, tovabba

abban az esetben is, ha a nem tankdteles kiskoru tanulé igazolatlan mulasztasa a

tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankdteles tanulo torvényes

képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha a

szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten

igazolatlanul mulaszt, a szakképz6 intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat
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kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankoteles tanuld torvényes
képviseldjét.

8. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri
a tiz foglalkozast, az igazgatd értesiti a tanuld tényleges tartdzkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsagot, a gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanuld
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot és — a gyermekvédelmi
szakellatdsban nevelkedd tanuld kivételével — a csalad- és gyermekjoléti
szolgalatot.

9. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztdsa egy félévben eléri a
harminc foglalkozést, az igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankdteles
tanul6 kivételével —, valamint ismételten tdjékoztatja a csalad- és gyermekjoléti
szolgélatot, amely kozremiikddik a tankoteles tanuld torvényes képviseldje
értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tankdteles

tanul6 esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

10. Megsziinik a tanuldi jogviszonya — a tankdteles tanuld kivételével — annak,

aki egy tanévben igazolatlanul 30 tanitasi 6ranal tobbet mulaszt.

IX. A TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK RENDJE

1. Az iskola a tanorai foglalkozasok mellett — igény — szerint tanoran kiviili
foglalkozasokat szervez.

2. A tanoéran kiviili foglalkozasok formai a kovetkezok: szakkor, onképzokor,
sportkor, tanfolyam, korrepetalas, érettségi felkészitd, konyvtar, tanulmanyi
kirandulés, mizeum, szinhdz, mozi latogatasok, iskolai rendezvények.

3. Minden a 2. pontban részletezett iskolai rendezvény, foglalkozas csak oktatoi
részvétellel szervezhetd és bonyolithato.

4. A tanoran kiviili alabbi foglalkozasokra a kiskorti tanuldok torvényes
képviseld irdsos engedéllyel jelentkezhetnek: sportkdr, tanulményi
kirandulés, mizeum -, szinhazlatogatas, iskolai rendezvények.

5. Ha a tanuldt kérelme alapjan, a tandran kiviili foglalkozasra felvették, akkor
az ezeken a foglalkozasokon vald részvétel a tanitasi év végéig kotelezd. A
torvényes képviseld irasos kérelmére indokolt esetben, igazgatdi dontéssel

abbahagyhatja.
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6. A tanodran kiviili foglalkozasokrol vald eltadvozasra, valamint az igazolt és
igazolatlan tavollétre, a tandrakra vonatkozd szabélyokat kell alkalmazni. A
tandran kiviili foglalkozasokat tart6 oktato a tanuldi mulasztasokat dsszesiti,
¢s az ¢érintett osztalyfonokoknek tovabbi feldolgozas céljabdl minden honap
5-ig atadja.

7. Tanitési id6 utan a tanuldk csak oktatd feliigyelete mellett tartézkodhatnak az
iskola teriiletén.

Jelentkezés és részvétel:

e A tanoérdkon kiviili foglalkozasokra (érettségi elokészitdk, szakkor,
korrepetalés, sportkor, egyéni felzarkodztatd ordk) a tanuld minden tanév
szeptember 15-ig jelentkezhet.

e A tandran kiviili foglalkozasokra felvett tanulok részvétele a foglalkozasokon
kotelezd. A mulasztas a tanrendi 6rakkal azonos megitélési.

e A tanoran kiviili foglalkozésokat 8 f6 folotti jelentkezés esetén tudjuk
biztositani (Az érettségi elokészitd esetén 6 {6 fO16tt).

Az iskola minden tanév mdjus 20-ig felméri mennyi tanuld, milyen, szabadon
valasztott tanitasi 6ran kivan részt venni a kovetkezo tanévben. (Iskolankban emelt
szinten is oktathat6 tantargyak: magyar, matematika, torténelem, idegen nyelv). A
tanul6 irdsban benyujtja a kovetkez6 tanévre vonatkozo6 igényét, amelyet minden tanév
majus 20-ig lead az osztalyfonokének, aki ezt tovabbitja az iskolavezetés fel¢. Az
igények megismerése utdn az intézmény igazgatdja dont, amelyrdl a tanév végéig
tajékoztatja a tanuldkat. Az emelt szintli oktatasra felvett tanuld az adott tanévben
koteles részt venni az emelt szintli 6rdkon, és tudasanak megfeleléen eredményesen
teljesiteni. Ha a tanuld valamilyen tantargybodl egy tanéven keresztiil emelt szintii
oktatésra is jart, de a kovetkezd tanévben nem kivan ezzel a lehetséggel €élni, az 1)
tanévet megeldz6 majus 20-ig irdsban kell lemondd szandékat az osztalyfonok felé
jelezni, aki ezt tovabbitja az iskolavezetés felé.

Sportolas rendje:

A tanulok a tornatermet, a sportudvart, oktatoi feliigyelet mellett, a vonatkozo

eldirasok betartasara, egymas testi épségére ligyelve vehetik igénybe.

X. AZ EGYENLO BANASMOD ELVE

Intézményiinkben fokozott figyelmet forditunk arra, hogy a tanul6é ne legyen

hatranyos megkiilonboztetésnek kitéve (pl. neme, hovatartozasa, borszine, nemzetiségi
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vagy etnikai kisebbséghez valo tartozasa, politikai, vallasi nézetei, tdrsadalmi, vagyoni

helyzete, érdekképviselethez vald tartozasa miatt) kiilonosen:

kérvényi beadvanyi elbiralasnal

oktatasi kovetelmények meghatarozasanal

a teljesitmények értékelésénél

az oktatashoz kapcsolodo szolgaltatasok biztositasanal

az oktatashoz kapcsolodo juttatdsok nytjtasanal

az intézményilinkben megszerezhetd bizonyitvanyok, oklevelek kiaddsanal
a tanuldi  jogviszonnyal kapcsolatos  dontések, intézkedések

meghatarozasanal

XI. A TANULOK JUTALMAZASA, DICSERETE

Azt a tanul6t, aki példamutatd magatartast tanusit, vagy képességeihez
mérten folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el, vagy az osztdlya, illetve
az iskola érdekében kozOsségi munkat végez vagy iskolai, illetve iskolan
kiviili versenyeken, vetélked6kon vesz részt, vagy barmely mas modon
hozzajarul az iskola hirnevének megdrzéséhez és noveléséhez az iskola
jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas torténhet irdsban és szoban.
Az iskolai jutalmazas formai

Oktatoi dicséret,

e Osztalyfoénoki dicséret,

e [gazgatohelyettesi dicséret,

e [gazgatoi dicséret,

o Oktato testiileti dicséret.
A tanuld kiemelkedd teljesitményét tanév végén be kell jegyezni a
bizonyitvanyba. Az iskolai szinten elismert, kiemelkedd teljesitményt pedig
igazgatdi és oktatd testiileti dicséret mellett oklevéllel és targyjutalommal
ismeri el az intézmény.
Oktato testiileti dicséretre az a tanulo javasolhatd: akinek a tanulmanyi atlaga
4,3-nal nem rosszabb, tantargyi osztalyzata kozepesnél nem rosszabb €s nincs

igazolatlan mulasztésa.
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Igazgatoi dicséretre az a tanuld javasolhatd: akinek a tanulmanyi atlaga 4,0-
nal nem rosszabb, tantargyi osztalyzata kdzepesnél nem rosszabb, és nincs 1

oranal tobb igazolatlan mulasztésa.

Abban a rendkiviili esetben, ha valamilyen szempontbol jutalmazasra,
dicséretre érdemesiilt tanulé magatartési, fegyelmi vétséget kovet el az adott
szorgalmi id6ben, a konkrét pedagogiai szituacio alapjan kell mérlegelni a

dicséretet, illetve jutalmazas lehetdségét.

XII. A TANULOKKAL SZEMBENI FEGYELMEZO INTEZKEDESEK

Azt a tanulot, aki a hazirend eldirdsait és tilalmait megszegi, vagy barmely

modon art az iskola jo hirnevének, fegyelmezd intézkedésben kell részesiteni.

Az iskolai fegyelmez6 intézkedések formai:

Oktatoi (szaktanari, gyakorlati oktatoi) figyelmeztetés (irdsban),

Oktatoi intés irasban,

Osztalyfonoki figyelmeztetés (irasban),

Osztalyfondki intés irdsban,

Igazgatohelyettesi figyelmeztetés irdsban,

Igazgatoi figyelmeztetés irasban,

Igazgatoi intés irasban,

Igazgatoi megrovas irdsban,

Oktato testiileti figyelmeztetés irasban,

Oktato testiileti (oktatotestiileti) intés irasban,

Oktatod testiileti (oktatotestiileti) megrovas irdsban fegyelmi biintetést
fegyelmi eljaras lefolytatasa nélkiil, ha a tényallas megitélése egyszert, és a

kotelességszegést a tanuld elismeri.

A fegyelmezd intézkedések alkalmazédsa tekintetében minden forma tanévenként

egyszer

hasznalhato. A vétség mértékétdl fliggden a fegyelmezd intézkedések

sorrendjének betartdsa nem kotelezd.

Ha a tanul6 kdotelességét sulyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljaras indithato.
A fegyelmi eljarast az Szkr-ben foglaltak szerint kell lebonyolitani.

A kiszabhato fegyelmi biintetések fokozatai és szabdlyai a Szkt. 65. §-a bekezdéseinek

eldirasai szerint.

A fegyelmi biintetés lehet
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®  megrovas,
e meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése vagy
megvonasa,
o athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe,
illetve koznevelési intézménybe,
o  Kkizaras a szakképz6 intézménybdl
Sulyos jogellenes tevékenység esetén el kell tekinteni a fegyelmi fokozatok
betartasatol, s a tanulot — a tankoteles tanuld kivételével — azonnal ki kell zarni az
iskolabol vagy a biintetésrol a tantestiilet dont.

Ezek az esetek a kovetkezOk lehetnek:

e Sulyos agresszivitas massal szemben

e Alkohol, drogfogyasztas

e Tarsadalomellenes, kdzosségellenes cselekedetek

e Lopas, masok megalazasa, zsarolasa, életveszélyes fenyegetés

A fegyelmi biintetést kiszabd hatdrozat ellen a tanuld fellebbezéssel élhet a
Fegyelmi Szabalyzatban foglaltak szerint. A fegyelmi eljaras az egyeztetd eljarassal
kezdddik. A fegyelomi eljarast az Szkr. 196-214. §-ai alapjan kell lebonyolitani.

A tanul6 iskolai tanulményai folytatdsa soran okozott — gondatlan, vagy
szandékos — karokozasa esetén a Ptk. Szabalyai szerint kartéritésre kotelezhetd. A
kartérités mértékét a karokozéds koriilményeinek kivizsgaldsa alapjan az iskola
igazgatdja hatarozza meg, amely nem haladhatja meg

o Gondatlan kdrokozds esetén a karokozas napjan érvényes kotelezd

legkisebb munkabér egy havi 6sszegének 50 %-at,

o Szandékos kdrokozds esetén a karokozas napjan érvényes kotelezd

legkisebb munkabér 6t havi 6sszegét.

XIII. AZ INTEZMENY HELYISEGEINEK, TERULETEINEK
HASZNALATA

1. Az iskola tanuldinak, dolgozoinak joga, hogy az intézmény valamennyi
helyiségét, 1étesitményét rendeltetésszeriien hasznalja. A tantermet, egyéb
helységeket a tanulok rendeltetésszerlien hasznalhatjak, tigyelve a rendre,
tisztasagra.

2. Az alabbi szaktermek hasznélatdhoz az oktat6 vagy felelds vezetd engedélye

sziikséges:
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e Tornaterem

e Szamitastechnikai terem
e Tankonyhak

e Felszolgaldterem

e Konyvtar

3. Az iskola tanuldi az intézmény létesitményeit csak oktatéi feliigyelettel
hasznalhatjak.

4. A tantermet ¢és az egyéb termeket, helyiségeket mindenki koteles
rendeltetésszerlien, balesetmentesen hasznalni, fokozottan tligyelve a rendre,
tisztasagra.

5. Az iskolai konyvtar hasznalata az iskolai konyvtaros jelenlétében a konyvtar

nyitva tartasanak idején lehetséges.

XIV. ELEKTRONIKUS NAPLO

Iskolank a KRETA naplot hasznalja. Az e-ellendrzd elérheté az iskola
honlapjanak ,,eszolgaltatasok” mentipontjan keresztiil, vagy kozvetleniil https://bkszc-
szamos.e-kreta.hu) linken. A sziiloket az iskola tajékoztatja a hozzaféréshez sziikséges
azonositorol és jelszorol.

XV EGYEB RENDELKEZESEK

A tanuldk altal eléallitott termék vagyoni jogara vonatkoz6 dijazés szabélyai:

Taunlok/képzésben résztvevd altal az iskolai gyakorlaton eldallitott termékeket az
iskola nem értékesiti. A gyakorlati oktatds szerves részét képezi az elkészitett
termékek fogyasztasa, elemzése, kiértékelése. A tanuldk az eldallitott termékeket
dijmentesen fogyaszthatjdk. A gyakorlati oktatds keretében eldallitott termék
vagyoni joga az iskolaé. Ugyanez vonatkozik a dgazati alapvizsga, szakmai vizsgak
készitményeire is.

Az egészségiigyi feliigyelet €s ellatas rendje:

Az iskoldban heti rendszereséggel védondi szolgdlat miikddik. Az iskolaorvos
rendelési ideje: minden tanévben az aktuélis rendelés szerint.

Tanitasi idoben a tanuloi hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik

minden munkanapon (péntek kivételével) a titkarsdg munkarendje szerint.
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A tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére az iskola kiilon iigyeleti rend
szerint tart nyitva. A torvényes képviseld és a tanuldok az tigyeleti rendrél az iskola
honlapjan keresztiil szerezhetnek tudomast.

4. A tanulok a munkavédelmi, tlizvédelmi szabalyokat — melyet a tanév elsd napjan,

gyakorlati oktatdsnal az els¢ foglalkozason ismernek meg, - azt kotelesek
érvényesiteni €s megtartani, a tudomasul vételt aldirassal igazolni.
Ha valamely tanulonak olyan dolog jut tudomdasara, ami az iskola épiiletét,
berendezéseit, vagy a benne tartdzkodoé barmely személy biztonsagat veszélyezteti,
azt koteles azonnal jelenteni az iskola igazgatdjanak vagy tavolléte esetén
helyettesének.

5. Az iskolai rendezvények rendjét az iskolai munkaterv foglalja dssze.

Iskolai rendezvénynek mindsiil:
Iskolai iinnepélyek (tanévnyitd, szalagavato, ballagés, tanévzaro)

b. Nemzeti tinnepek, emléknapok
c. Helyi rendezvények
d. Didk és sport napok
Iskolai kirandulasok
f. Nyilt napok

g. Egészségnap

XVI. A FELNOTTOKEPZESRE VONATKOZO KULON KIEGESZITES

Az iskola Alapité Okirata lehetové teszi a felndttoktatasba és felndttképzésbe
torténd bekapcsolodast a mindenkori jogszabdlyok szerint. 2020- tdl egy tanéves
szakmajegyzékes szakmakra ¢és programkovetelményes szakképesitésekre van
lehetdség. (A képzés idejét az Szakmai Program és a Programkovetelmény
tartalmazza.) A felndttképzésben keretében iskolankban iskolarendszerii képzésben
altalanos miiveltséget megalapozo oktatds szervezhetd a 2011/12-es tanévtol.

1. Az iskoldnak dokumentélnia kell a feln6ttképzésben résztvevd tanuld tandrai
foglalkozasokon valo jelenlétét, tdvolmaraddsat, tavolmaradasanak indokat,
tovabba a tdvolmaradas igazolasat.

2. Az iskola félévenként Gsszesiti az igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan
megallapitja, hogy mely tanulonak/képzésben résztvevonek sziint meg a
feln6ttképzési jogviszonya.

3. Ha a tanuld/képzésben résztvevd engedélyt kapott a tdvolmaradasra, akkor az
engedélyezett tanitasi 6rak mulasztasat a tovabbiakban nem kell igazolnia.

29



4. Minden egyéb esetben:
A hianyzéast 2 héten beliil igazolni kell. Az igazoldst az osztalyfénoknek kell

benyujtani. A mulasztasok igazoldsa torténhet a kdvetkez6 moddokon: orvosi
igazolas, munkahelyi igazolas, sajat igazolas.

5. Ha a képzésben résztvevd az osztalyozo6 vizsgan nem jelent meg, mulasztasat 3
munkanapon beliil igazolnia kell.

6. A tovabbhaladas feltétele a sikeres érdemjegy megszerzése valamennyi eldirt
kotelezo tantargybol.

Hivatalos ligyek intézése

A tanuldi tligyek intézése az iskolank székhelyén, az iskola titkarsagan az arra
kijelolt adminisztracids helyiségben torténik.
Az ugyfélfogadas rendjét és a nyitva tartast a beiratkozaskor kozzétessziik.(a

honlapunkon is)

XVII. A HAZIREND MODOSITASA

Az érvényben 1év0 hazirendet kotelezé moddositani, ha Jogszabalyi valtozasok
kovetkeznek be.
Az igazgatd, az oktatoi testiilet, a didkonkormdanyzat, sziiléi szervezet igényt

tartanak erre.

XVIII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Hazirend a fenntarté jovahagyasaval lép hatdlyba, és visszavonasig
érvényes. Jelen Hazirend hatdlybalépésével egyidejiileg az el6z6, 2021.szeptember 2.
napjan jovahagyott Hazirend hatdlyat veszti.

A dokumentum szerves mellékletét képezi az iskola didkdnkormanyzat
szervezeti ¢és milkodési szabalyzata. Az abban foglaltakat a héazirend szabéalyainak

érvényesitése soran kotelezd figyelembe venni.

Kelt: Budapest, 2023. szeptember 1.
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Igazgato

(az oktato testiilet nevében)

Didkdnkorményzat képviseldje

A hazirend elfogadisanak dokumentuma (jegyzokonyv)
A hazirendet az iskola oktatoi testiilete 2023. szeptember 1-i értekezletén
megtargyalta ¢és elfogadta. Ezt a tényt az igazgatd, valamint kettd, valasztott

jegyzOkonyv-hitelesitd alairasaval tanusitja:

jegyzbékonyv hitelesitd
Az iskolai didkonkormanyzat képviseletében és felhatalmazasa alapjan

alairasommal tanusitom, hogy a hazirend kialakitasa soran eldirt véleményezési

jogunkat gyakoroltuk.

az iskolai didkonkormanyzat vezetdje

Budapest, 2023. szeptember 1.
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1.

MELLEKLETEK

e DIAK ETIKAI KODEX
e A TESTNEVELES HAZIRENDJE

AZ ISKOLA DIAK ETIKAI KODEXE

(a hazirend kiegészitése, annak mellékleteként)

a mindennapi munka gyakorlasat meghatdroz6 szakmai és etikai normékat tartalmaz.

Az etikai kodex az oktato-neveld munkaban résztvevok értékeinek, és emberi
méltosdganak megdrzését, kiteljesitését szolgalja. Ezért az alabbi elvarasok teljesitése
¢s teljesiilése oktatook, dolgozok, tanuldk és sziilok kozos feleldssége.

A didk etikai kddexet az alabbiak figyelembevételével alkottuk meg:
o Szkt., Szkr.
e iskolank Szakmai Programja
e iskolank hazirendje
e iskolank hagyomanyai
Tiszteletadas — koszonés
1.1. A koOszonés a kapcsolatteremtés alapfeltétele, viszont a jo kapcsolatteremtés
alapfeltétele az udvarias koszonés.

1.1.1. Az iskola dolgozdéi és didkjai a jo kapcsolat kialakitdsdban érdekeltek, valamint
az iskoldban tanitott szakmak kivanalmainak megfelelden iskoldnkban kizarolag
az udvarias kdszonési forma az elfogadhato.

1.2. Elvarjuk tehat, hogy didkjaink az iskoldban - és az iskolan kiviil is — a kovetkezd
udvarias kdszonési formakat hasznaljak a felndttek tidvozlésére:

1.2.1. A koszonés napszaknak megfeleléen hangozzék el!

1.2.2. Tegyé¢k hozza a kivanok szot, legudvariasabb PL: Jo napot kivanok!

1.2.3. Elkoszonéskor is a napszaknak megfeleld vagy a viszontlatasra kdszonés a
helyes.

1.2.4. Udvarias forma tovabba: - feln6tt noknek (és csak nekik) a ,,Kezét csékolom !”
koszonés.

1.2.5. Az orak kozotti sziinetekben is a fenti modon illik kdszonni.
1.2.6. A fenti udvarias koszontés illeti az iskola minden adminisztrativ és technikai

dolgozojat is.
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1.2.7. A koOszonés fogaddsa a masik ember irdnti megbecsiilés és figyelem
megnyilvanuldsa, amelyre felnétteknek és tanuloknak fokozottan figyelni kell.
1.2.8. Nem helyes, s ezért mell6zziik az alabbi — bar manapsag sokat hallott divatos
koszonési formakat:
e Viszlat! — vagy:
o Csok

1.2.9. A didkok egymas kozotti viszonyaban elfogadott barmely — ma divatos, de nem
durva, tragar - kdszonési forma.

1.2.10. Az osztalyba belépd oktatdt vagy vendéget ora kozben felallassal koszontik a
didkok.

1.2.11. Az iskoléba belépd fiu tanulonak a sapkdjat le kell venni.

2. Oktatok megszolitasa (felkeresése a tanari szobaban), formasagok, tiszteletadas normai

2.1. A oktatd megszoélitasa — barmikor, barhol (iskolan kiviil is)
2.1.1. Kdoszonés
2.1.2. Elnézést kérni:
e Elnézést kérek a zavarasért...
e [egyen szives megnézni...
e Legyen szives sz0lni...., segiteni...stb.
e Szeretném megkérdezni. ..

2.1.3. Megkodszonni az oktatoi kozremuiikddést

2.2. Formasagok, kiils0ségek
e Ha oktatoval beszél — a didk felall
e Soha nem besz¢l oktatoval zsebre tett kézzel
e Soha nem besz¢l vagy szol oktatdhoz ragdgumival a szdjaban
e Didk a felndttet maga elé engedi ajtonal, szlik helyen (pl. oldallépcsonél)

e Fiuk eldre engedik a lanyokat, elére kdszonnek nekik
2.3. A tiszteletadas egyéb alapvetd normainak betartasa
2.3.1. Nem megengedhetd, hogy valaki a masikat érzelmileg bantsa, zsarolja, illetve

kigunyolja, tragarsagokkal illesse.
2.3.2. Nem megengedhetd az sem, hogy egyik a mésikat emberi méltdsdgaban sértse,

gyalazza barmely okbdl is (szarmazasi, etnikai, nemi, vallési stb.). Vonatkozik ez
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az iskolai kozélet 0sszes szinterére (épiilet, internetes honlap, iskolaradio, folyosoi
hirdetések, dekoracio stb.) 2.3.3. A tanordk kozotti sziinet mindenki szdmara a
pihenést és a kovetkezd orara vald elokésziilést szolgélja (kivéve ligyeletes).

A tanariba val6 bekopogaskor:

1. kdszonés:

o Kezét csokolom !
e Jo6 napot kivanok !

2. elnézéskérés:
e FElnézést kérek a zavarasért. ..

3. Legyen szives sz6lni XY-nak
4. megkdszonni:

e Koszondm szépen!
Siirgds esetben — pl. balesetnél —azonnal értesiteni kell valamelyik iigyeletes
neveldt, felndttet, és segitséget kell kérni.

3. Oltozkodés
Az iskola azt szeretné, ha didkjai megjelenésiikben szélséségektdl mentes,

kozosséget nem sértd, kulturalt, kovetésre méltd emberek lennének. Szeretné tovabba,
ha az iskoldban megismert, megkovetelt magatartds és 61t6zkddés nem puszta jelmez
lenne, hanem a tanulok és oktatdook altal egyarant elfogadott, kozdsséget épitd

magatartdsi forma. A leendd szakma is ezt kivanja meg.

Ezért az alabbi elvarasokat fogalmazzuk meg:
A tanulok hétkdznapi megjelenése, vagyis 6ltdzéke, s az 6ltozék kiegészitdi — taska,

kitliz6 stb. feleljen meg a kovetkezOknek:

Nem lehet feltiinen elhanyagolt

Nem kelt félelmet (pl.: horrorisztikus dabrak)

Nem buzdit agressziora (akdr viccesnek tiiné formaban sem)

Nem tragar, nem kdzonséges (még ha idegen nyelven van is)

Nem kelt politikai, etnikai, egyéb tarsadalmi csoporttal kapcsolatos fesziiltséget

Nem buzdit alkohol, cigaretta, drog stb. egészségre artalmas élvezeti cikkek
fogyasztasara, de ne is gunyolja ezek fogyasztoit

Nem kihivoan szexudlis jellegl (,,ha az a célja azért, ha nem, akkor meg azért ne
viselje”) Nem lehet az egészségre artalmas vagy egy¢b, a fenti kategdéridkba nem
sorolhatdé mdédon nem zavarhatja az iskola rendjét Az iskolai linnepek alkalmaval a

tanulok tinnepi 61tdzéke fehér ing/bluz, és sotét szoknya/nadrag.
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Ezt a tanuldk az iskoldban tartézkodas ideje alatt viseljék, ne csak az linnepélyek
idejére.
Az tinnepi 6ltdzékhez ne sportcipd tartozzek!
Aki csak az linnepély idejére veszi fel az linnepld 6ltdzéket, az megtiszteli ugyan az
tinnepélyt, de nem az linnepet!

4. Viselkedés a folyoson

4.1. A kulturalt viselkedés az 6rakozi sziinetekre is vonatkozik.
Tanuloink szlinetekben a folyosdkon elhelyezett padokon iilve pihenhetnek,

beszélgethetnek, de ne a f61don vagy a 1épcson iilve toltsék el a sziinetet! Ezt az elvarast
egészségiigyi megfontolasok is indokoljak.

4.2. Elvarjuk, hogy iskolankban a didkok kertiljék a testi kontaktust. A szerelem két ember
intim maganiigye, ezért nem tartozik a kozosségre. Az iskola mindannyiunk k6zos
munkahelye, ahol a tanulményi munkéra kell 6sszpontositanunk.

5. Tanterem rendje
Az egymads irdnti kdlcsonds tiszteletnek a munkahely (tanterem) rendjében is
tiikrozédni kell! A rendért a hetes, és vele egylitt a csoport minden tagja felel.
Szemetes, rendetlen kornyezetben nem kezdddhet el a munka (tanitési 6ra)! Elvarjuk,
hogy az oréra érkezd oktatot tiszta tabla, tiszta oktatoi asztal fogadja.
A szemetet a sziinetben dssze kell szedni! A tanuldok viselkedését a tanitasi 6rak

alatt s a szilinetben a Hazirend szabalyozza.

A diakoknak becsengetésig el kell foglalniuk helyiiket a kijel6lt teremben, és a
tandrahoz sziikséges felszerelést eld kell késziteni.

A diakok becsengetés utan csak akkor lehetnek a termen kiviil, ha az be van zarva.
Ora elején jelentés:

Hianyzok felsorolédsa (esetleg indokléssal, pl. a 3. 6ra utdn ment haza, nem érezte jol
magat, az osztalyfonok hazaengedte).

A terem rendje:
Az osztalyteremben ne hagyjunk semmit Orizetleniil, az iskola ezekért a targyakért
nem vallal felelgsséget!

A pad nem magantulajdon, ezért nem indokolt, hogy az egyéniség kifejezésének
eszkozévé valjon. A padokra firkalni és ragasztgatni tilos!
Plakatokat csak a faligjsagon lehet elhelyezni, a falakra és az ajtora ragasztgatni tilos,
mert a ragaszto karosithatja a festéket. A dekoracio emellett nem sértheti a kdzizlést.

A koltozés alkalmabol a Petdfi téri épiiletet nagy anyagi aldozattal feltjitottak.
A termek tisztasaganak és épségének hosszu ideig vald megdrzése érdekében a falak
dekoralédsa kizardlag az erre a célra elhelyezett faliijsagokra lehetséges.
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A kabatokat és a tornazsdkokat napkozben célszerli a hats6 fogasokon

elhelyezni. Ha észrevessziik, hogy valaki a teremben hagyott valamit, ne hagyjuk a

targyat Orizetleniil, inkédbb adjuk le a portan.

A nap utolsé 6raja utdn a szemetet ki kell iiriteni a padokbdl, s a székeket fel kell

tenni a padokra!

A TESTNEVELES HAZIRENDJE

TESTNEVELES ORA:

A testnevelésordkra becsengetéskor atoltozve kell megjelenniik a
tanuloknak.
Az orarol késo tanulok kotelesek a testneveldnél jelentkezni és a késést

megindokolni.

Az orékon sportfelszerelésben kell megjelenniiik (sportcipd, felsdtestet és
vallat takar6 fehér valtopolo, nadrag).

Az 0ltozékben csak az adott orara érkezd vagy tavozd didkok
tartozkodhatnak.

Az atoltozés tilos a mellékhelyiségekben, vizesblokkokban.

Az 6ltozOkben hagyott értéktargyakért az iskola nem vallal feleldsséget.
Az 6ltozok és a tornaterem tisztasdgara mindenkinek kotelessége ligyelni

¢s masokat erre figyelmeztetni.

A tanuloknak lehetdségiik van arra, hogy orakezdéskor az értékeiket
osztalyonként dsszeszedve az oktatonak megdrzésre atadjak, az ora végén
viszont azonnal vissza kell kérnilik értéktargyaikat.

A sportfelszerelés hidnyaért — a fokozatossdgot betartva — mindig a
kovetkezé magasabb fegyelmezd/fegyelmi biintetést kapjak a tanulok.

Az orakdzi sziinetekben a tornateremben a tanulok nem tartézkodhatnak. A
tornaterembe csak engedéllyel szabad bemenni. A testnevelés oOra
megkezdése eldtt a tanuldk az 6ltozékben varjak a testnevelot.

Minden sportszer kizardlag engedéllyel és rendeltetésének megfeleléen
hasznalhato.
A tornaterem épiiletében okozott karokért mindenki anyagi feleldsséggel

tartozik. Amennyiben a rongalé személye nem deritheté ki, akkor a
helyszinen tartdzkodo tanulok kozdssége felelds a rongalasért (amennyiben
az adott iddpontban tortént a karokozas).

A tornaterembe ételt, italt bevinni, valamint fogyasztani tilos!
Az o6rakozi sziinetekben a tanuldok az 6ltozokben tartdozkodhatnak, ott

fogyaszthatjak el az uzsonndjukat.
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FELMENTESEK:

A testnevelési kategoriaba vald besorolast a jogszabalyi el6irds alapjan
az iskola orvosa végzi.

A felmentés csak a munkavégzésre vonatkozik, a jelenlétre nem. A
felmentett tanuld a testnevelés 6ran kdteles megjelenni.

A felmentett tanulo(k) a testnevelés oOra alatt a tornatermen kiviili
kozlekeddben tartozkodhat.

A felmentési igazolasokat a tanuloknak kotelességiik a felmentést
kovetd elsd testnevelési foglalkozdson a testneveld oktatonak
megmutatni, dokumentécios céllal atadni.

A felmentés nem minden esetben teljes, lehet részleges is, ezért a
felmentéssel egyiitt a felszerelést is el kell hozniuk a tanuldoknak. A
tovabbiakban a megbeszélés szerint kell a felszerelést hozniuk.

Orai munkavégzés alél csak orvosi felmentés fogadhato el. Amennyiben
az pillanatnyilag nem szerezhetd be, indokolt esetben a sziild kérhet

felmentést irasban - az ellendrzd konyvben - évente 3 alkalommal.

BALESETVEDELEM:

Sportfoglalkozdsokon minden olyan eszkoz, targy és ékszer viselése
tilos, amely balesetet okozhat. A testnevelés ordkon is szigoruan tilos
ragogumizni, mert balesetveszélyes. A viselt eszkdzokben, targyakban,
¢kszerekben keletkezett karért, illetdleg az altaluk okozott sériilésért
nem vallal az iskola feleldsséget.

A sportfoglalkozasok ideje alatt a sz4jban idegen targyat, ételt tartani
tilos és életveszélyes.

Az el6fordulo sériiléseket, baleseteket az oOrat tartd oktatonak
haladéktalanul jelenteni kell.
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SPORTVERSENYEK:

e Az iskolai versenyeken valo részvétel onkéntes. Ha a tanuld jelezte
részvételi szandékat, azt visszamondani idében, a verseny kezdete eldtt
csak nagyon indokolt esetben lehet.

e A versenyen val6 részvételért jeles érdemjegy jar, és dicséret adhato.
e A sportversenyen résztvevo didkokra érvényesek a hdzirend eldirésai,

viselkedésiikkel nem hozhatnak szégyent az iskolankra.

A TANUZEM RENDJE

tankonyha-cukrasz iizem-pincér szaktanterem

1. A taniizemben a tanul6 oktatéi feliigyelet nélkiil nem tartézkodhat.

2. A tanulok csak a kotelezd védo- és formaruha viselése mellett dolgozhatnak a
taniizemben.

Tankonyha és cukrasz iizem: szakacsnadrag, szakacskabat, szakacs sapka vagy fityula,
cstiszasmenten zart cipo.

Pincér szaktanterem: fekete pantalld nadrag vagy szoknya, fehér ing vagy bluz,
nyakkendd vagy néi sél, fekete lapos talpu zart cipd.

A tanulo, aki a 2. pontban meghatdrozott felszerelés hidnya miatt, nem léphet be a
taniizembe az oktatd altal meghatarozott helyen koteles tartdzkodni (taniizem eldtt).
Ezen tanulok esetében is értékeli az oktatd az orai (tombositett gyakorlat esetén,
alkalmanként) munkat. A felszerelés hianyat az oktatd rogziti az elektronikus naploba.
Amennyiben a tanulonak kétszeri felszerelés hidny mar rogzitésre keriilt, akkor a soron
kovetkez6 fegyelmezd intézkedést rogziti vagy rogzitetti az elektronikus naploba.

3. A taniizemben a lathato piercing és ékszer, valamint a tankonyhén és cukrasz iizemben
a miikorom viselése és a koromlakk nem megengedett.

4. A szakmai gyakorlat alatt a mobiltelefon hasznélata tilos! A telefonokat a tanulok
kotelesek a gyakorlat végéig az erre a célra kijeldlt, oktato altal elzart helyen tartani,
ahol egy¢b értékeik (oOra, €kszer...) is elzarhato!

5. A szakmai gyakorlat kezdetére a tanuld pontosan és munkara alkalmasan koteles
megjelenni.

6. A taniizemet gyakorlat kozben a tanulé csak az oktatd engedélyével hagyhatja el és a
taniizemi épiiletbl munkaruhdban nem léphet ki.

7. A taniizem berendezéseit és eszkozeit csak rendeltelésének megfelelden szabad
hasznalni, betartva a munka- és balesetvédelmi eldirasokat.

8. A gyakorlat végeztével a tanul6 koteles a sajat munkateriiletét tisztan €s rendezetten, a
sajat maga altal hasznalt munkaeszkozoket, talaloeszkozoket eltisztitva, helyére
pakolva 4tadni az oktatonak.

9. A gyakorlat végeztével a tanlizemet- az oktatd iranyitdsa mellett- a tanulok olyan
allapotban (tisztan, rendezetten) hagyhatjak el, hogy az teljes egészében készen alljon a
kovetkez6 gyakorlatra!
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Az ¢élelmiszerjog, ezen beliil az élelmiszer-biztonsdg megteremtését célzd szabalyozasok
els6dleges feladata az emberi élet és egészség magas szintli védelme. Ennek a két alappillére,
az Europai Parlament és a Tandcs ,,az ¢lelmiszerjog altalanos elveirdl és kdvetelményeirdl, az
Eurdpai Elelmiszerbiztonsagi Hatosag létrehozasarol és az élelmiszerbiztonsagra vonatkozo
eljarasok megallapitasarol” szolo 178/2002/EK rendelet (tovabbiakban 178/2002/EK) és az
Eurdpai Parlament és a Tanacs 852/2004/EK rendelete az élelmiszer-higiéniarol (tovabbiakban
852/2004/EK).

Mindezek alapjan a személyi higiénidra vonatkozo6 szabalyok (kivonat):

Személyes tisztasag
Elsddleges fontossagl a kéz megfeleld apolasa és tisztantartasa.

Be kell tartani a kézfertotlenitd-szer hasznalati utasitasa szerinti behatasi id6t.

Rovid behatasi idejii fertétlenitd szerek haszndlata javasolt.
Kéztorléshez egyszer hasznalatos kéztorlot, vagy kézszaritot kell hasznalni.

Kezet kell mosni:

e munkakezdés, illetve az ilizemi teriiletre valo visszatérés elott,

e sziinetek és WC hasznalat utan azonnal,

e takaritas clott és utan,

e alacsonyabb kockdzatu teriiletrél magasabb kockézatu teriiletre vald belépéskor (pl.:
aruraktar és f6z6tér kozti kozlekedés esetén),

¢ dohanyzas, a fiil, orr, sz4j vagy haj érintése utan azonnal,

e minden olyan nyers ¢élelmiszer, szennyezett vagy fertdzott alapanyag kezelése, feldolgozasa
utan, ahol fennall annak a lehetdsége, hogy az szennyezi a tobbi élelmiszert, illetve ahol a kéz
szennyezddhetett (pl.: pénz, mobiltelefon, fogyasztdi edények, stb.), hulladék eltavolitasa
utan.

A kéz kormeit rovidre vagva é€s tisztan kell tartani. Ahol koromkeféket alkalmaznak, az legyen
milanyagbdl, és rendszeres fertétlenitésérol, cseréjérél gondoskodni kell.

Védoruha, munkaruha

A taniizem teriiletén kotelezd védoéruhat illetve munkaruhat viselni.

Az ¢lelmiszerrel foglalkozd személyek részére megfeleld, lehetdleg vildgos szint, tiszta ruhat
kell biztositani, amely a teljes testfeliileten védelmet nyujt, és lehetévé teszi a személytdl eredd
¢lelmiszer szennyezddési kockdzatok elkeriilését. A munka és védéruha felett személyes és

utcai ruhat viselni tilos.

Hajhullas okozta szennyezés megeldzésére a taniizemben tartdzkodo személynek a hajat teljes
egészében befedd hajhalot/sapkat vagy arra alkalmas dolgot kell viselni.

Betegségek, sériilések

A sériiléseket tiszta vizallo kotéssel kell lefedni, amelyet rendszeresen cserélni kell.
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Amennyiben a sériilés miatt a tanul6/képzésben résztvevd nem tudja maradéktalanul elvégezni
a higiénés kézmosast, akkor nem végezhet kozvetleniil élelmiszer érintéssel zajlod
tevékenységet, talalast.

A tanuldé/képzésben résztvevo helyes magatartasa

Az élelmiszerek altal kozvetitett megbetegedések megelozésében az élelmiszerekkel
foglalkozo6 személy szerepe meghatarozo.

1.

Minden olyan viselkedés tilos, amely a termék tisztasagat és biztonsagat veszélyezteti,
igy keriilni kell a nyitott ¢lelmiszerek feletti felesleges beszédet, rakohogést,
ratlisszentest.

Elelmiszerekkel foglalkozas kozben nem szabad a fiilhoz, orrhoz, szajhoz, hajhoz
nyulni, vagy utana fertétlenitszeres kézmosast kell végezni.

Csomagolatlan élelmiszer kezeldjének a kezén €kszert, karérat nem szabad viselni, nem
szabad tovabba erds illati parflimét és erds illati dezodort hasznélni, miikérmot,
koromlakkot, miiszempillat, lathat6, ruhaval nem fedett testfeliileteken testékszereket
viselni.

Csak a kijelolt helyen szabad étkezni, a pihend és étkez6 helyiségeket/helyet tisztan
kell tartani.

Régbdgumizni a taniizemben tilos.

A helyiségekbe nem szabad nem oda vald/személyes targyat — a szemiiveg kivételével
— illetve allatot bevinni, ott tartani.
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